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1.3.La afectacion preventiva del orédito presupuestario gue
comesponda en razon del concepto, disminuyendo su imparts dal
saldo disponible;

1.4.La identificacion de la persona fisica o juridica con |la cual se
establece la relacion que da origen al compromiso, asl comao [a
especie y cantidad de Ios bienes o servicios a recibir o en su caso,
ol caracter de los gaslos sin contraprestacion.,

2. Devengado: Un gasto se considera devengado cuando:

2.1) Se produce una modificacidn cualitativa y cuantitativa en la
composicion del patrimonio de la jurisdiccion o entidad, ariginada por
operaciones con incidencla econdmica y financiera,

2.2) El surgimiento de una obligacién de pago por la recepcion de
conformidad de bienes y/o servicios contratados o por haberse
cumplido los requisitos administrativos para los casos de gaslos sin
contraprestacion;

2.3) La liquidacion del gasta determinando la suma cierla a pagar y la
emision de la respectiva orden de pago;

2.4} La afectacidn definitiva de los credilos presupuestarios.

3. Pago’ es el momento en gue el municipio cancela las obligaciones
contraldas. A tal fin el registro de pago se efectuara en la fecha de emision del
cheque, o fecha de formalizacion de una transferencia de fondos o cuando se
materialice &l pago por entrega de efectivo u otros valores.

A los efectos de evitar costos operativos innecesarios y mejorar la eficiencia en el uso de
los recursos, Contaduria General debera dictar normas técnjcas para la implementacion
de un régimen de reservas internas de crédilos, gue permita registrar [a tramitacion previa
a la formalizacion de los compromisos.

Asi mismo, la Contaduria General definird para cada inciso, partida principal y partida
parcial de la clasificacion por objeto del gasto, segun lo establecido en el manual de
clasificaciones presupuestarias aprobado, los orilerios a ufilizar para el registro de las
diferentes elapas de la ejecucion de recursos y gastos, asi como la desoripcion de la
documentacién basica que debera respaldar cada una de [as operaciones de registro

Articulo 32°: Sin reglamentar.

Articule 33% Seran responsables directos del cumplimiento de lo establecido en los
articulo 33° v 40° de la Ordenanza N° 36807/02, los tilulares de organismos que dispongan
gastos excediendo los créditos autorizados. Igual responsabilidad corresponderd asignar
a los titulares de los Servicios Administralivos Financieros, que no adviertan o avalen las
siluaciones enunciadas.-

Articulo 347 Sin reglamentar.-

Articulo 35 Los organismos a los cuales se les haya asignado creditos presupuestarios,
deberdn programar su ejecucion fisica y financiera, remitlendo dicha informacion al
brgano rector del sisterna presupuestario, en la forma y plazo que el mismo establezca

La programacion de los gastos se presentard proyectada a nivel de las etapas de
compromiso y devengado.

Sobre la base del informe que los arganos rectores del sistema de presupuesto y de
tesoreria, deben formular respecto a la programacién financiera del municipio, la
Sacretaria de Hacienda y Desarrollo Econdmico definira las cuotas compromiso, debiendo
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Sin perjuicio de lo expuesto, la Secretaria de Hacienda y Desarrollo Econdmico podrd
maodificar las cuotas asignadas en funcidén de variaciones no previstas en el flujo de
racursns, Asi mismo deberd establecer ol mecaniemo a aplicar con los saldos no
ulilizados de dichas cuotas.

Articulo 36% Toda salida de fondos de la Tesareria General debn ser formalizada
previamente mediants una Orden de pago u Orden de Entrega la cual sera emitida por |os
Servicios Administrativos Financieros u organismos que hagan sus veces. Previe a su
cumnplimento, las drdenes de pago seran intervenidas por la Contaduria General en su
caracter de Argano rector de los sistemnas de conlabilidad y de control intemo vy en
cumplimiento de lo normade por el articulo 82° de la Carta Orgéanica Municipal,
conjuntamente con los responsables de las entidades y junsdicciones o sus
dependencias, fitulares del crédito presupuestarin. En el caso de la jurisdiccion
intendencia las Ordenes de Pago sera firmadas por el Director o Funcionario titular del
crédito presupuestario respactivo.

Las drdenes de pago que se emitan deberan contaner como minimo:
a) Lugar y fecha de emision;
b) Enlidad, jurisdiccién u organismo origen del gasto;
g} Servicio Administrativo emisor;
d) Identificacion del beneficiario;
e} Concepto del pago;
f) Importe expresado @n |etras y numeros,
g) Imputacion Presupueslaria,
h)} Afectaciones que eventualmenta graven el importe a pagar,
) Bonificaciones a efectuar;
ii Fecha de vencimienio de la obligacion.

El registro de la numeracion de las ordenes de pago, estara a carge de la Contaduria
General.-

Las drdenes de pago caducarén a los dos (2) afios contados a parlir del ingresc a la
Tesorerla General y en caso de reclamo posterior por parte del beneficiario dentro del
término fijado por la lay coman para la prescripcion, debera preverse el credito necesario
en el ejercicio siguiente, salve que el Cjecutiva Municipal, via Secretaria de Hacienda y
Desarrollc Econdmico, amplie el plazu de vigencia de las mismas, cuando la situacion
financiera municipal o la salvaguarda de los intereses del beneficiario, asi lo justifiguen.

Articulo 37%: 5in reglamentacian.

Articulo 38% Las modificaciones a la Ordenanza de presupueslo, serdn dispuestas por €l
Ejecutivo Municipal, A tal fin, las solicitudes de modificaciones deberan ser
fundamentadas por el peticionante, con cunformidad previa del titular del crédito que se
pretenda afectar o autorizacion del titular de la jurisdiceién, ante el organo rector del
sistama presupuestario, quien deberd aconsejar |a decision a tomar,-

Articulo 3%°: Sin reglamentar -

Articulo 40%; A los efectos de |a aplicacion de las narmas contenidas en el articulo 40° de
la Ordenanza N® 36807/02, el érgano rector del sisltema presupuestario debera emitir
informe previo al dictado del acto administrativo del Ejecutive Municipal. Luego de dictado
el mismo, debera ser comunicado al Conceje Deliberante dentro de los cinco (5) dias,
acompanando los antecedentes que dieron origen al acto.-

las unidades ejecutoras gue directa o indirectamente deban actuar, podran utilizar
transitoriamente los recursos que dispone para atender las situaciones citadas en la
Ordenanza, previa aulorizacion del titular de la jurisdiccién y hasta tanto perciban las
sumas que les sea asignadas -
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Articulo 41 Sin reglamentar.-

Articulo 42° Los compromisos contraidos con cargo a ejercicios futuros de conformidad
con las disposiciones del articulo 42° de la Ordenanza N® 3607/02, se ajustaran a las
normas que se explicitan a continuacion:

I} Los Servicios Administrativos Financieros levaran un registro analitico de las
obligaciones que se confraigan, en el que haran constar como minimo:

a) Conceplo del contrato o convenio y nembre o denominacion del acresdor,
b} Imparte total del contrato o convenio;

¢) Partida presupuestaria cuyos créditos de ejercicios futuros seran afectados,
d) Importe comprometido v devengado por cada ejercicio presupueslario

Il-) Los Servicivs Administrativos Financieros Incluirdn en los proyectos de presupuesto
para cada ejercicio financiero, los montos que habran de comprometersa y devengarse an
cada uno de ellos, en la forma v modo que el drgano reclor establezca,

Articule 43% Las disposiciones dal articulo 43° de la Ordenanza N° 3607/02 saran de
aplicacion, para las provisiones, servicios u obras en las cuales =l organismo ejecutor
tenga fijado precios, tarifas o aranceles.

Articulo 44% Compete a la Tesorerla General establecer los procedimientos adecuados
para cumplir con lo establecido por el articulo 44° de la Ordenanza N® 3607/02.

Articulo 45% Las devoluciones de recursos percibidos indebidamente por pagos
improcedentes o por error y las multas o recargos que legalmente queden sin efecto a
anuladas, serdn dispuastas por resolucion de la Secretaria de Hacienda y Desarrollo
Econdmico, previa intervencién de la Contaduria General.

Articulo 467; 5in reglamentar.

Arficulo 47™ Sin reglamentar -

Articulo 48°: Sin reglameantar.-

Articulo 49°: Si al cierre del ejercicio las disponibilidades en caja y bancos fueran
menores a las sumas exigibles al tesoro, el Ejecutiva Municipal debera dictar acto
administrative en el cual establezca las economias a practicar en el presupuesto vigente,
gue generen los recursos necesarios para cancelar las cbligaciones impagas

Articulo 50°: Sin reglamentar .-

Articulo 51%: Sin reglamentar -

TITULO Ill - DEL SISTEMA DE CREDITO PUBLICO
Articulo 52% Sin reglamentar.-
Articulo 53° En las operaciones de erédito piblico previstas en los incisos c), d) y e) del

articuls 53 de la Ordenanza N° 36077/U2 no seran de aplicacion las normas establecidas
en el articulo 52 de dicha norma y su reglamentacion.
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Los contratos de prorroga, reestructuracion, refinanciacion y reprogramacion de la deuda,
gue se celebren con los mismos acreedores no estaran sujetas al procedimicnto de
licitacién publica sefialadas en el parrafo anlerior -

Mo se consideran gastos corrientes u ordinarios los destinados a ejecutar programas de
asistencia técnica y de reforma del estado, financiados por organismos multilaterales de
crédito o por el gobierna naclonal yfo provincial.

Articulo 54°: Sin reglamentar.-
Articulo B6°: Sin reglamenlar.-
Articule 56% Sin reglamentar.-
Articulo 57"; Sin reglamentar.-
Articulo 587 5in reglamentar -

Articulo 59°: El servicio de |a deuda no podra superar en el ejercicio financiero, el tope
establecido por el articule 121" de Carta Organica Munleipal

Articulo 60% Cl érgano rector del sistema de crédito publico, serd la Oficina Municipal de
Crédito Publico, la cual dependera |erarquicamente de la Secretaria de Hacienda y
Dezarrollo Econdmiso. Fl Ejecutive Municipal por acto administrative especifico,
delerminara el nivel, su estructura orgénica y otras funclones no previstas en la
COrdenanza N? 3607/02 y =u reglamentacion.

Artleulo 61°: Ademds de las funciones asignadas por la Ordenanza N° 3607/02, la Oficina
Municipal de Crédito Plblico tendra competencia para:

a) Organizar y mantener actualizado el registro de operaciones de crédito publico;

b) Realizar las estimaciones y proyecciones del servicio de la deuda pablica y de los
desembolsos correspondientes & cada operacion, suministrando la informacion
pertinente a los organos rectores del sistema presupuestario y de lesoreria, en la
forma, modo y opoifunidad gue defina la Secretaria de Hacienda y Desarrolio
Econamico.

TITULO IV - DEL SISTEMA DE TESORERIA
Articulo 62° Sin reglamentar.-
Articulo 63% Sin reglamentar.-

Articulo 64°: Ademas de las funciones establecidas en el articulo 64° de |la Ordenanza
N° 3607/02, la Tesoreria General debeara

a) Llevar un registro diarin de las operaciones de ingresos y egresos;
by Confeccionar y remitir & |a Contaduria General, el balanca de movimienlos de
fondos, acompafiado de la documentacidn respectiva.
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¢} Llevar los reqgistros de poderes, contratos de sociedades, cesiones, prendas y
embargos, referidos a personas a las cuales deban cancelar obligaciones del
teanro

d} Verificar gue las unidades periféricas que cumplan funciones de tesarerla, apliquen
las normas y procedimientos eslablecidos,

&} Requerir en cualquier momenta informacién necesaria para administrar &l
prasupuesto de caja.

fi Informar a la Secretaria de Hacienda y Desarrollo Economico la gjecucien mensual
del presupuesto de caja;

Cuando deba atender desequilibrios transitarlos de caja, a través de la emision de lelras
de tesoreria, deberd llevar un registro especial gue informe acerca de |a utilizaclon y
devolucion de las mlasmas. Para la emision de los titulos debera dar intervencian al ergano
rector del sistema de créedite publico.-

Articule 85", 5in reglamentar.-
Articulo 66°: Sin reglameantar -
Articulo 67°: Sin reglamentar.-

Articulo 68 Los fondos que administren las Jurisdicciones y Entidades del Sector
Publico Municipal seran depositados en cuentas abiertas en el Banco de la Macion
Argentina o en la entidad que cumpla funciones de agente financiero del Gobierno de la
Provincia de Catamarea -

Las facultades que otorga el segundo parrafo del articulo 68° de la Ordenanza N* 3607/02
a |la Secretana de Hacienda y Desarrolle Econémico, se refieren a situaciones en que no
existan dependencias del banco de la Nacidn Argentina o que surjan como consecuancia
de exigencias conlracluales o convenios celebrados con organismos internacionales,
nacionales o provinciales -

La aulorizacion de apertura de cualguier tipo de cuentas bancarias, sera dispuesta par la
Secretaria de Hacienda y Desarrollo Econdmico, con intervencion previa de la Tesoreria
General. A dichos efectos los organismos peticionantes deberan informar: denominacian
de la cuenta; funcionarios autorizados a girarla, moneda que utilizara; naturaleza y ongen
de los fondos que utilizan; razones que fundamentan su aperura; y toda ofra
consideracion gue se considere necesaria,

Las cuentas de administre la Tesoreria General, seran abiertas a la orden conjunta de
Tesorero y Sublesorero General y/o funcionario que los reemplace.

Las cuentas que administren los Servicios Administralivos Financiaros, seran abiertas a la
orden del jefe del Servicio y del funcionario o agente gue desempefie en el servicio
administrativo funciones de tesoreria.

Cuando deba efectuarse |a apertura de cuentas a la arden de otros funcionarios o agantes
municipales, debera merituarse las razenes que fundamentan tal circunstancia.-

La Tesoreria General debera llevar &l registro de las cuentas bancarias municipales
activadas. Para tal fin, requerira a las jurisdicciones y entidades |a informacidn necasaria
que le permita el cumplimiento del registro -

Los pagos que realicen la Tesoretia General, un Servicio Adminlstrative Financiero o
quien cumpla funciones de tesoreria, se ajuslaran a las siguientes normas:

al Cuando el beneficiario sea una persona fisica 0 empresa unipersonal, en el recibo que
emitan deberan consignar Apellido y Nombres, domieilio, y Nimera de CUIT/CUIL segan
corrasponda.-

b) Si el beneficiario fuera una sociedad regular, se requerira previo al pago, copia del
contrato social v de la tltima asamblea que designa sus autoridades, ambas certificadas
por Escribano Publico, En caso de tratarse de empresas radicadas en ofra jurisdiccion se
requerird que la documentacian antes descripla sea legalizada por el respectivo Consajo
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o Colegio de escribanos de la jurisdiccidn v con la misma informacion explicativa en el
punto anterior.

e} Cuando el pago no se efectde en forma direcla al beneficiario consignado en la orden
de Pago, esto es, cuando se presenten apoderados o mandatanos, se exigira el
documento habilitante para tal funcidn, cerificado por Escnbano Publico y legalizado por
&l Coleqgio de Escribanos de la |urisdiecién que comesponda, deberan tener en cuenta las
siguientes normas ; 1) 5i se presenta Poder General, el mismao tendra validez por &l plazo
establecido en el mismo o hasta la fecha en gque se& produzca su caducidad de
conformidad con las disposiciones del Codigo Civil. 2) Sl se presenta Podar Especial, el
mismo tendra validez para los crédilos expresamente consignados en el mismo.

d) Cuando los beneficiarios fueran sociedades irregulares o de hecho, se exigira a los
interesados una declaracidn jurada por medio de la cual manifiesten los componentes de
la misma y que asumen responsabilidad personal y solidaria por los cobros que efectien
cualquiera de ellos en nombre de la sociedad, haciendo constar ademas quien es el socio
gue tiene la firma social, En estos casos y sin excepclén, los pagos que se efectien se
haran con cheque emilido con la clausula “no a la orden”.-

e) 8i el beneficiario fuera una Sucesion no se entregaran ni transferiran los fondos, sin
expreso mandato judicial.

f) Cuando deba abonarse el pago de sueldos a un apoderado o mandatario, les seran de
aplicacién las normas establecidas para poderes en los incisos anteriores.

g) Los haberes del personal en uso de licencia anual obligatoria o licencias medicas,
podran ser abonados a terceras personas, siendo de aplicacion las normas establecidas
en & punto anterior. Sin perjuicio de ello, lo expresado precedentemente podra ser -
reemplazado por una autorizacién especial extendida ante el titular del organismo en &l
cual presta servicios, Juez de Paz o maxima autoridad del destacamento policial
correspondiente a su domicilio, quien deberan certificar la autenticidad de las firmas.

h) Lo haberes correspondientes a agentes fallecidos, solo podran abonarse mediante
mandalo judicial.-

Articule 69%; Sin reglamentar.-

Articulo 70 La autoridad competenta para disponer el uso transitorio de londos con
destino especifico a olro destino, sera la Secretaria de Hacienda y Desarrollo Economico.
La misma =& instrumentard por acto administrativo especifico en cada caso.-

Articuloe 71°: La eonstitucion y funcionamiento de lus Fondos Permanentes y de Caja
Chica, gque alude el articulo 71" de |a Ordenanza N° 3607/02, se ajustaran al siguiente
regiman:

| = Fondos Permanentas

a) Se entenderd por Fondos Permanentes a la suma puesta por |a Tesoreria General a
disposicion de los Serviclos Administrativos Financieros u organismos en los cuales
se gonstiluya, a los fines de atender gastos cuyas caracteristicas, modalidades o
urgencia, no permiten seguir el procedimiento regular de cualguier gasio y |a
emision de la respectiva orden de pago,

b) La creacidn, modificacian y anulacion de Fondos Permanentes, sera dispugsta por
decreto del Ejecutiva Municipal, a requerimiento de los servicios administrativos
financierns u arganismo que solicite, previa intervencion de la Contaduria General.

c) El monto del Fondo Permanente 2e determinard en relacidn a las necesidades a
satiefacer, conforme la naluraleza del mismo, las que deberdn ser debidamente
fundamentadas;
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d) A los efectos de la entrega de los fondos por parte de la Tesoreria General, los

e)

)

k)

Servicios Administratives Financieros o quinnes hagan sus veces, emitiran el
respectiva documento de pago.

Los fondos permanentes serdn administrados a traves de cuentas bancarias,
siendo de aplicacion las normas establecidas para las mismas, las que seran
identificadas con el nombre de Fonde Permanente con el aditamento de la
denominacién del Servicio Administrativa Financiero u Grganismo,

El Fondn Parmanente serd destinado al page de gastos cuyo monto individual no
podra exceder del establecido para contrataciones directas por significacion
econdmica; para anticipos de vidticos y movilidad y para alimentar el
funcionamiento de las Cajas Chicas.

Mo podrd atenderse con el Fondo Permanente gastos an personal, ni subsidios o
transferancias

Contaduria General reqistrard la entrega de fondos en cuentas por separado &
individualizadas por Servicio Administrativa Financiero u Qrganismo en el cual se
haya constituido. Cuando se emita el formularic de reposicion del Fando
Permanenle, luego de presentada la rendicion de cuentas, el Sistema de
Contabilidad Gubemamental registrara en forma simuitanea todas |as etapas del
gaslo,

La rendicion y reposicion del Fondo Permanente se efectuard cuando se haya
utilizado como minimo &l 40% (cuarenta por ciento) y como mMaximo el 70%
(setenta por cienlo) aplicados sobre el total del monto asignado, previa
presentacion de rendicion de cuentas ante la Direccion de Auditoria en la forma
gue se eslablezca,

E| (ltimo dia laborable del ejercicio financiero, debera confecclonarse rendicion de
cuentas cualguiera sea el monta utilizado. El saldo no invertide mas &l monto de
reposicién que opere como consecuencia de la rendicién, constituira &l Fondo
Permanente para el ejercleio siguiente, sin necesidad de dictar acto administrafivo
alguno.-

En ningun caso se autorizara la creacion de Fondos Permanentes que tengan mas
de una fuente de financiamiento -

Il — Cajas Chicas

a)

b)

Se entendera por Caja Chica las sumas gue los responsables del Fondo
Permanenle entreguen a otros agentes de la Administracion Municipal, los que por
esa circunstancla adquieren el cardcter de subresponsables, con el objeto de
atender gasto de menor cuantia que deban abonarse en eleclivo.

Seran acordadas por resolucion del Secretario de la jurisdiceldn de donde dependa
al Fondo Pertnanente, debiendo consignar: 1) nombre del Servicio Administrativo
Financiero u organismo asignado; 2) monto de |a caja chica; 3) normas especificas
ylo especiales que se estime establecer.

Fl monto de la Caja Chica seré determinado en cada caso en relacion a las
necesidades a satisfacer, no pudiendo exceder del 15 % (guince por ciento) del
monto fijado para las contrataciones directas significacion economica.

Los gastos que pueden atenderse con caja chica, individualmente considerados, no
podran exceder el 2% (dos por ciento) del monto establecido para las
eontrataciones directas por significacion economica.

La reposicién de caja chica se efoctuard cuando se haya gastado como minimo el
BD% (ochenta por ciento) del monto asignado, previa presentacion de rendicion de
cuentas ante el Serviclo Administrativo Financiero,

Las sumas entregadas bajo este régimen seran contabilizadas por el Servicios
Administrativos Financinros como anticipos a subresponsables.

El Gltimo dia labarable del sjercicio financiern, elflos responsables de la Caja Chica
deberan confecoionar y presentar la rendicién de cuentas, cualquicra sea el monto
invertido, ante el Servicio Administrativo Financiero correspondiente. El saldo no



